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I. Краткий анализ работы МУ ДО ДЮЦ «Единство»
за 2015-2016 учебный год
Согласно закону «Об образовании» «дополнительное образование – вид образования, которые направленна всестороннее удовлетворение образовательных потребностей человека в интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и (или) профессиональном совершенствовании…» В современных условиях дополнительное образование рассматривается как средство реализации новых образовательных стандартов.
В образовательном пространстве Муниципальное учреждение дополнительного образования детско-юношеский центр «Единство» решает задачи поддержки талантливой молодёжи, совершенствования педагогического корпуса системы дополнительного образования; сохранения и укрепления здоровья детей их духовно-нравственное развитие и гражданское воспитание. Успешное решение обозначенных задач осуществляется в условиях интеграции дополнительного и основного образования.
Обучение в центре в 2015-2016 учебном году было нацелено на выполнение следующих образовательных и воспитательных задач: 

1. Повышение качества содержания дополнительного образования посредством создания образовательно-воспитательных программ с внедрением оптимальных форм, методов и технологий работы с учетом возраста обучающихся, их интересов и потребностей, особенностей социокультурного окружения. 

2. Оказание педагогической поддержки обучающимся в приобретении теоретических знаний, практических умений и навыков в рамках образовательной программы учреждения. 

3. Повышение уровня профессиональной компетентности педагогов через систему методического обеспечения образовательно-воспитательного процесса, курсов повышения квалификации. 

4. Организация культурно-досуговой деятельности на качественном уровне. 

Для решения основных задач дополнительного образования, заложенных в нормативных документах, учитывая интересы обучающихся МУ ДО ДЮЦ «Единство» в 2015-2016 учебном году на начало учебного года было открыто 62 учебных группы, в которых занималось 824 обучающихся по 5 направлениям:

- техническое
- естественнонаучное
- туристско-краеведческое
- социально – педагогическое 
- художественное.
Количество обучающихся по муниципальному заданию составляет 824 обучающихся
	Современная экономика
	121

	Информационные технологии
	36

	Русская словесность
	36

	Олимпиадная лингвистика
	8

	Химия, биология
	60

	Олимпиадная математика
	92

	Краеведение
	263

	Программирование
	24

	Общество и мы
	50

	Избранные вопросы математики
	134


Учебный план на 2015 –2016 учебный год был составлен на основании Приказа министерства образования и науки РФ от 29 августа 2013 г. №1008 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», Концепции развития дополнительного образования детей (утверждена распоряжением Правительства Российской Федерации от 4 сентября 2014 г. № 1726-р), СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования, Устава МУ ДО «ДЮЦ «Единство», Образовательной программы учреждения и отражает специфику многопрофильного учреждения дополнительного образования. При составлении учебного плана соблюдались нормы по наполняемости учебных групп, предусматривались разнообразные формы организации образовательного процесса. Уровень недельной учебной нагрузки не превышал предельно допустимого. Учебный план в части количества учебных групп корректировался в течение учебного года в зависимости от кадровой обеспеченности.

Образовательные программы педагогов дополнительного образования были направлены не только на обучение, характеризующееся приобретением теоретических знаний, практических умений и навыков, но и на развитие у детей интеллектуального, эмоционального, нравственно-волевого и социально-личностного уровней.

За 2015-2016 учебный год программный материал выполнен на 89%. Качественным показателем выполнения содержания образовательных программ являлась итоговая и промежуточные аттестации, которую успешно прошли все обучающиеся ДЮЦ «Единство».
Основными элементами контроля учебно-воспитательного процесса в прошедшем году были:

- состояние образовательно-воспитательного процесса;

- качество знаний, умений, навыков обучающихся;

- качество ведения документации;

- выполнение образовательных программ. 

Одним из важных показателей работы учреждения дополнительного образования всегда являлись результаты участия обучающихся в городских, региональных и российских конкурсах.

В течение 2015-2016 учебного года приняли участие в различных массовых мероприятиях разного уровня, показав при этом достаточно высокие результаты. Количество обучающихся, призеров в городских, региональных, всероссийских мероприятиях – 217 чел.

Динамика участия обучающихся в соревнованиях разных уровней

	
	Уровни соревнований

	
	муниципальные
	региональные
	всероссийские
	международные

	2012 – 2013 учебный год

	участники
	121
	90
	172
	20

	победители, призеры, лауреаты
	47
	49
	35
	7

	2012 – 2013 учебный год

	участники
	126
	92
	83
	17

	победители, призеры, лауреаты
	43
	52
	29
	6

	2013-2014 учебный год

	участники
	130
	74
	42
	7

	победители, призеры, лауреаты
	18
	31
	24
	7

	2014-2015 учебный год

	участники
	397
	70
	163
	37

	победители, призеры, лауреаты
	99                                                                                                                                                              
	28
	71
	19

	2015-2016 учебный год

	участники
	219
	62
	290
	53

	победители, призеры, лауреаты
	101
	35
	99
	17



Следует отметить, что уровень результативности по сравнению с предыдущим учебным годом возрос. Это свидетельствует о заинтересованности многих педагогов дополнительного образования в повышении профессионального мастерства своих обучающиеся. В будущем году следует активизировать большее количеств педагогов на участие обучающихся в мероприятиях различного уровня.
Воспитательная деятельность педагогов направлена на обеспечение духовно-нравственного развития и воспитания, социализации, профессиональной ориентации, формирование экологической культуры, культуры здорового и безопасного образа жизни обучающихся.
Совместная деятельность обучающихся и педагогов дополнительного образования реализовывалась по различным направлениям: интеллектуального, духовно–нравственного, гражданско-патриотического и экологического воспитания.
Количество проведенных мероприятий по сравнению с предыдущим учебным годом уменьшилось, но стало больше проводиться мероприятий городского уровня с привлечением обучающихся и педагогов центра.
В основном мероприятия, как городские, так и внутриучрежденческие, прошли на высоком организационном уровне, получили высокую оценку со стороны их участников за организацию и содержание мероприятий.

В 2015-2016 учебном году педагогический коллектив работал над методической темой учреждения: «Оптимизация образовательного процесса, направленного на создание развивающей образовательной среды учреждения».
Основной формой деятельности педагогического коллектива в 2015-2016 учебного года был педагогический совет, который позволил обратиться к рассмотрению образовательных методик обучения и воспитания на основе анализа существующего положения дел и внедрения в практику работы передового педагогического опыта. В учебном году было проведено 3 заседания педагогического совета. 

Ведущая роль в управлении методической работы в Центре принадлежала методическому совету, который организовывал, направлял работу педагогов. В 2015 – 2016 учебном году проведено 6 заседаний методического совета, на которых решались вопросы организации процесса обучения и воспитания. 

Одна из основных задач методической службы центра – непрерывное совершенствование уровня педагогического мастерства преподавателей, их компетентности в области своего предмета и методики его преподавания, в вопросах современного образования. 
Особую роль в организации методической работы в центре играла целенаправленная деятельность по поддержке молодых педагогов, направленная на повышение профессионального мастерства и психологической компетенции начинающих педагогов. Одной из эффективных форм повышения профессиональной компетентности педагогов была курсовая подготовка и аттестация. 
В 2015-2016 учебном году курсовую подготовку прошли 8 педагогических работников, аттестовано на 1 категорию 1 человек,
Участие в семинарах позволило педагогам обмениваться опытом работы с другими образовательными учреждениями, способствовало их личностному профессиональному самосовершенствованию и обновлению системы своей работы. Удельный вес количества педагогов организации обобщающих и распространяющих эффективные педагогические практики в целях обновления содержания дополнительного образования детей в этом учебном году составило 35%.
В системе возможностей образовательной среды Центра для детей организуется каникулярное время. Обучающиеся включаются в социальные проекты, занимаются исследовательской деятельностью, в составе команд готовятся к участию в олимпиадах и турнирах российского и международного уровней. Обучение сочетается с активным отдыхом, занятиями спортом и оздоровлением.

Таким образом, проанализировав работу за 2015-2016 учебный год можно сделать следующие выводы:

1. Количественный состав обучающихся центра остается стабильным. 

2. Средняя посещаемость учебных занятий составила 70%. 

3. Дополнительные общеразвивающие программы выполнены на 89%.

4. Возросло количество обучающихся – участников городских, региональных, всероссийских конкурсов. 
5. Повысился уровень результативности участия обучающихся в мероприятиях различного уровня.
6. Количество массовых мероприятий и их участников по сравнению с прошлым годом уменьшилось, но стало больше проводиться мероприятий городского уровня с привлечением обучающихся и педагогов центра.
7. На базе загородных лагерей «Единство» и «Легенда» проведена летняя оздоровительная кампания для детей и подростков. Летом смогли отдохнуть 686 человек. ЗОЛ «Единство: 1 смена с 07.06. по 27.06.2016 г.; 2 смена – с 04.07. по 24.07.2016 г.; 3 смена с 26.07.по 15.08.2016 г.; 4 смена с 16.08. по 26.08.2016 г. (Слет ГУСС). ЗОЛ «Легенда»: 2 смена с 05.07. по 25.07.2016 г.

В мае проходили мероприятия: Всероссийские соревнования по фрироупу; Городской этап военно- спортивной игры «Зарница»; Военно- спортивная игра «Зарница» Грязовецкого муниципального района; Областной этап военно- спортивной игры «Зарница»; 


В июне прошло грандиозное мероприятие - слет молодежных активов области «Форум молодых» с участием губернатора Вологодской области Кувшинникова О.А.
Исходя из анализа работы МУ ДО ДЮЦ «Единство» за 2015 - 2016 учебный год, перед педагогическим коллективом поставлены задачи на новый учебный год:
Для обучающихся:

· Формирование интеллектуально-творческой личности обучающихся через дополнительное образование.
· Развитие познавательной активности обучающихся через создание развивающей образовательной среды.

· Интеграция общего и дополнительного образования.

· Формирование физически здоровой личности через здоровьесберегающие технологии.

· Продолжить работу по олимпиадному движению: увеличить результативность на всех этапах, увеличить количество участников, продолжить сотрудничество с ВУЗами города.

· Увеличить процент участия в мероприятиях областного, всероссийского, международного уровня учащихся образовательных учреждений и Центра.
· Для педагогов:

· Совершенствование кадровой политики (оптимизация)

· Открытие новых специальностей – информатика, группа кратковременного пребывания.

· Разработка требований к созданию портфолио педагога, портфолио обучающегося.

· Продвижение платных образовательных услуг.
· Развитие общественного характера управления учреждением.
II. Цели и задачи МУ ДО «ДЮЦ «Единство» на 2016-2017 учебный год

Цель: Создание условий для формирования личности обучающихся, обладающей ключевыми компетентностями и самосознанием гражданина своей страны, владеющей практическими навыками в различных видах деятельности и испытывающей потребность в творческом и интеллектуальном развитии и здоровом образе жизни.

Задачи: 

1. Определить методическую тему работы педагогического коллектива: «Обогащение образовательной среды центра как системы возможностей, отвечающих потребностям личностного и интеллектуального развития обучающихся»
2. Продолжить работу над повышением качества содержания дополнительного образования, посредством разработки и совершенствования образовательно-методических комплексов, внедрения оптимальных форм, методов и технологий работы с учетом возраста обучающихся, их интересов и потребностей. 

3. Активизировать работу педагогов по участию обучающихся в конкурсах различных уровней. 

III. Основные направления деятельности педагогического коллектива

по достижению оптимальных конечных результатов

3.1. Организация учебно-воспитательного процесса
	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	3.1.1. Организационная деятельность
 

	1
	Осуществление мер по расширению диапазона образовательных услуг 
	в течение года
	администрация

зам.директора по УВР

	2
	Кадровое обеспечение системы дополнительного образования на текущий год
	Сентябрь
	администрация

зам.директора по ВР

	3
	Организация набора детей в объединения 
	Август 
в течение года
	зам.директора по УВР

педагоги д/о

	4
	Организация взаимодействия с МОУ СОШ по организации работы ГКП 
	Сентябрь

в течение года
	зам.директора по УВР

	5
	Организации индивидуального обучения  
	Сентябрь


	зам.директора по УВР

педагоги д/о

	6
	Подготовка расписания учебных занятий объединений в соответствии с требованиями СанПиН
	до 30.08 1 год обучения

до 26.08 -2 и 3 года обучения
	зам.директора по УВР

педагоги д/о

	7
	Организация работы по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг 
	Сентябрь-октябрь
	директор 

зам.директора по УВР

	3.1.2. Информационно-аналитическая деятельность



	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Подготовка и сдача информации по количественному составу обучающихся, отчеты 1ДО, муниципальный мониторинг 
	сентябрь

январь

май 
	администрация

	2
	Сдача отчетности: 

- учебный план;

- списки обучающихся на текущий учебный год; 

- заявление, договор оказания услуг от родителей.
	до 5 сентября
до 12 сентября
до 12 сентября
	зам.директора по УВР

зам.директора по УВР

педагоги д/о
педагоги д/о

	3
	Сведения о количестве педагогических работников 
	сентябрь


	зам.директора по УВР

	4
	Тарификация и штатное расписание на текущий учебный год
	сентябрь
	директор

зам.директора по УВР

	5
	Анализ посещаемости МУ ДО «ДЮЦ «Единство» обучающимися
	ежемесячно
	зам.директора по УВР

педагоги д/о

	6
	Анализ работы учреждения
	январь

май
	зам.директора по УВР

методист

	7
	Анализ работы объединений за учебный год
	май
	педагоги д/о

	8
	Анализ работы по охране труда и технике безопасности в учреждении
	май
	зам.директора по АХР

	9
	Создание банка данных одаренных детей
	в течение года
	методисты

	10
	Справки по итогам внутреннего контроля
	в течение года
	ответственные

	11
	Отчеты по проведению мероприятий
	в течение года
	педагоги организаторы
зам.директора УВР

методисты

	12
	Проверка ведения журналов
	ежемесячно 


	зам.директора по УВР


	3.1.3.Деятельность по реализация дополнительных образовательных программ дополнительного образования детей

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Разработка и утверждение образовательных программ 
	август-сентябрь
	педагоги д/о
зам.директора по УВР

	2.
	Подготовка программно-методического обеспечения образовательного процесса
	май-август
	педагоги д/о

	3.
	Работа по анализу и проверке образовательных программ и календарно-тематического планирования педагогов д/о
	сентябрь
	зам.директора по УВР

	4.
	Контроль своевременного прохождения программы дополнительного образования 
	январь

май
	зам.директора по УВР



	3.1.4. Массовые мероприятия с обучающимися и педагогами


	Мероприятие
	Ответственный
	Уровень
	Срок проведения
	Целевая аудитория

	Южный математический турнир
	Смирнов А.И.
	российский
	сентябрь
	обучающиеся центра

	Мини турниры Лазертаг 


	Сурина С.Н.
	городской
	сентябрь

октябрь

ноябрь

май
	обучающиеся города 

	Экологическая экскурсия
	Зырина Л.В.
	городской
	сентябрь, май
	начальная, средняя школа

	Экскурсии по Вологде
	Фокина М.Л.
	городской
	в течение года
	начальная, средняя школа

	Заочные экскурсии по Вологодской области (абонемент)
	Фокина М.Л.
	городской
	в течение года
	начальная школа

	Конкурс творческого мастерства школьников 

«По земле Вологодской» 
	Сурина С.Н.
	школьный этап

городской этап
	октябрь 

ноябрь-декабрь
	обучающиеся

	Городской шахматный турнир


	Смирнов А.И.

Назаров Н.В.
	городской
	октябрь
	начальная, средняя школа

	Городской краеведческий турнир


	Фокина М.Л.

Сурина С.Н
	городской
	октябрь
	5-11 классы

	Обучающий семинар «Культура проектно-исследовательской деятельности»
	Карпунина В.А.
	городской


	по мере формирования групп
	педагоги



	Обучающий семинар «Культура проектно-исследовательской деятельности»
	Карпунина В.А.
	городской


	по мере формирования групп
	обучающиеся города


	Образовательный курс «Технология разработки программ»
	Карпунина В.А.
	городской


	по мере формирования групп
	педагоги



	Мастер-класс «Решение олимпиадных задач»
	Смирнов А.И.
	городской
	по мере формирования групп

	педагоги

5-11 классы



	Международный математический Турнир городов
	Смирнов А.И.
	базовый тур

основной осенний тур

весенний тур
	октябрь, февраль, 

март
	5-11 классы

	Всероссийская олимпиада школьников по программированию и по математике
	Смирнов А.И.

Назаров Н.В.
	городской отборочный тур
	октябрь


	5-11 классы

	Всероссийская командная олимпиада школьников по программированию 
	Смирнов А.И.

Назаров Н.В.
	российский

г. Рыбинск
	октябрь


	команда ДЮЦ «Единство»

	Всероссийская командная олимпиада школьников по программированию 
	Смирнов А.И.

Назаров Н.В.
	российский

г. С.Петербург
	ноябрь


	команда ДЮЦ «Единство»

	Муниципальный этап Всероссийской олимпиады
	педагоги 


	городской
	ноябрь
	5-11 классы

	Всероссийский литературный турнир
	Смирнов А.И.

Веселов А.А.
	всероссийский (заочный)
	ноябрь 
	7-11 классы

	Турнир по химии
	Зырина Л.В.
	городской
	октябрь
	5-11 классы



	Биологический турнир
	Зырина Л.В.
	городской
	ноябрь
	5-11 классы



	Онлайн-олимпиада Сочинений, посвященных Году кино
	Веселов А.А.
	городской
	ноябрь
	5-11 классы



	Конкурс елочной игрушки «Новогоднее чудо»
	Сурина С.Н.
	городской
	декабрь


	обучающиеся города

	Новогодние приключения 

(на базе лагерей)
	Сурина С.Н.

Коноплева С.В.
	городской
	декабрь 
	обучающиеся города

	Дистанционный этап математической олимпиады имени Леонарда Эйлера
	Смирнов А.И.
	городской

первый тур

второй тур

третий тур
	декабрь
	5- 11 классы

	Московская традиционная олимпиада по лингвистике 
	Смирнов А.И.

Веселов А.А.
	Всероссийский

онлайн-тур

первый тур

второй тур
	январь-март
	8-11класс

	Городской конкурс эссе
	педагог по обществознанию
	городской
	январь-февраль
	7-11 классы



	Региональный этап Всероссийской олимпиады (математика, информатика, а также другие предметы)
	Смирнов А.А.
	областной
	январь-февраль
	5-11 классы

	Региональный этап математической олимпиады имени Леонарда Эйлера
	Смирнов А.И.
	областной


	январь-февраль
	5-11 класс

	Северный математический турнир
	Смирнов А.И.


	Всероссийский


	январь-февраль
	5-11 класс

	Городская научно-практическая конференция «Мир науки»
	Карпунина В.А.


	городской 
	февраль 
	8-11 класс

	Конкурс методических разработок 
	Сурина С.Н.
	городской
	январь-февраль
	педагоги

	Акция Добрых дел


	Сурина С.Н.
	городской
	февраль


	обучающиеся

«Единство»

	Санкт Петербургская олимпиада по математике
	Смирнов А.И.
	российский
	февраль-март
	команда ДЮЦ «Единство»

	Заключительный этап математической олимпиады имени Леонарда Эйлера
	Смирнов А.И.
	российский
	март
	обучающиеся 

	Городская научно-практическая конференция «Мир науки+»
	Карпунина В.А.


	городской 
	март 
	4-7 класс

	Городская Накопительная олимпиада по математике
	Смирнов А.И.
	городской
	март-май
	обучающиеся 

	Малые чтения Городской научно-практическая конференции 
«Мир науки+»
	Карпунина В.А.


	городской 
	апрель 
	начальные классы

	Праздничная программа «Масленица пришла!»
	Сурина С.Н.

Коноплева С.В.
	городской
	март 
	обучающиеся 

	Выпускные вечера
	Сурина С.Н.

Коноплева С.В.
	городской
	май
	обучающиеся

	Финал городского этапа детско-юношеской оборонно-спортивной игры «Зарница-2017»
	Сурина С.Н.
Коноплева С.В.
	городской
	май
	обучающиеся 

	Математический фестиваль «Золотое Руно»
	Смирнов А.И.
	российский
	май-июнь
	команды ДЮЦ «Единство»

	Слет «Интеллект»
	педагоги организаторы
	городской
	июнь
	обучающиеся

	Летняя лингвистическая школа
	Смирнов А.И.
	российский
	июнь-июль
	команды ДЮЦ «Единство»

	Летняя компьютерная школа
	Смирнов А.И.
	российский
	июль
	команды ДЮЦ «Единство»

	С. Петербургская Летняя математическая школа
	Смирнов А.И.
	российский
	август
	команды ДЮЦ «Единство»

	3.1.5. Практическая деятельность 



	№
	Мероприятие
	Срок
	Ответственные

	1
	Участие в конкурсах различных уровней


	в течение года
	зам.директора по УВР

педагоги

	2
	Подготовка и проведение мероприятий 
	в течение года
	зам.директора 
педагоги 


	3.1.6. Здоровьесберегающая деятельность 


	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	Контроль за соблюдением санитарно-гигиенических требований 

	по графику административно-общественного контроля
	зам. директора по УВР
зам.директора по АХР

	2
	Проведение инструктажей по ОТ и ТБ с воспитанниками в учебное время, во время проведения культурно-массовых, спортивных мероприятий
	в соответствии с требованиями к проведению данных инструктажей
	администрация
педагоги

	3
	Организация работы по проведению предупредительных мер режима безопасности, предупреждению террористических актов
	в течение года

по отдельному плану


	администрация

	3.1.7. Работа по ОТ и ТБ, профилактике травматизма



	1
	Организация и проведение

инструктажей по ОТ и ТБ с воспитанниками
	в течение года
	педагоги

	2
	Контроль за соответствием санитарно-гигиеническим нормам, требованиям пожарной и электробезопасности помещений, оборудования и инвентаря, используемых в системе дополнительного образования
	в течение года
	администрация



	3
	Контроль за ведением документации, журналов инструктажей по ОТ и ТБ в системе дополнительного образования


	1 раз в полугодие
	зам.директора по АХР

	3.1.8. Работа с родителями



	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	Организация информированности родительской общественности о наличии и работе объединений 
	сентябрь
	директор

	
	Неделя открытых дверей для родителей
	01.09 – 08.09
	педагоги

	2
	Родительские собрания «Организация учебно-воспитательного процесса в творческом объединении»
	сентябрь
	зам.директора по УВР

педагоги

	3
	Привлечение родительской общественности к участию в работе объединений


	в течение года
	зам.директора по УВР

педагоги

	6
	Проведение открытых занятий для родительской общественности с целью демонстрации достижений обучающихся
	в течение года
	зам.директора по УВР

педагоги

	7
	Индивидуальные консультации для родителей
	в течение года
	зам.директора по УВР

методисты
педагоги


3.2.Работа с педагогическими кадрами
План проведения стажировочной площадки на базе МУ ДО ДЮЦ «Единство»
в 2016-2017 учебном году
Тема: Развитие научно-исследовательской деятельности детей
	№
	Содержание
	Кол-во часов
	Время проведения
	Контрольное задание

	1
	Понятие научно-исследовательской деятельности детей. Содержательный аспект научно-исследовательской деятельности дополнительного образования. Единое образовательное пространство города в контексте реализации принципов вертикальной и горизонтальной координации деятельности учреждений разных типов и видов Нормативно-правовая база для реализации процесса интеграции основного и дополнительного образования
	2
	во время курсовой подготовки педагогов в ВИРО
	Разработка дополнительной общеразвивающей программы

	2
	Формы научно-исследовательской деятельности в дополнительном образовании. Формы организации деятельности детей в условиях научно-исследовательской деятельности
	2
	во время курсовой подготовки педагогов в ВИРО
	Разработка дополнительной общеразвивающей программы


	3.2.2. Повышение квалификации педагогических работников



	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Посещение курсов повышения квалификации
	в течение года
	методическая служба

	2
	Посещение городских методических семинаров


	в течение года
	методическая служба

	3
	Аттестация педагогических работников

	в течение года
	методическая служба

	4
	Организация целевых взаимопосещений занятий и мероприятий
	в течение года
	методическая служба 

	5
	Участие в Педагогических чтениях городского и регионального уровней.
	по отдельному плану
	методическая служба 

	6
	Разработка учебно–методических материалов 
	в течение года
	педагоги


	3.2.3. Информационно–аналитическая деятельность



	1
	Работа по сайту: 

- организация смены оперативной информации;

- внесение информации о деятельности Центра (итоговой, планируемой);

- наполнение разделов сайта информацией; 

- подготовка и предоставление информации на сайт УО
	еженедельно
	зам.директора по УВР

	2
	Формирование банка данных об обучающихся-победителях конкурсов
	в течение года 
	зам.директора по УВР
методисты

	3
	Формирование банка данных одаренных детей
	в течение года 
	зам.директора по УВР
методисты

	4
	Работа со СМИ: 

- подготовка печатных материалов о мероприятиях, проводимых в ДЮЦ;

- подготовка материалов с различных конкурсов;

- подготовка материала об учреждении
	в течении года
	педагоги-организаторы

	5
	Подготовка и редактирование подготавливаемых к изданию программ, учебных и методических пособий, результатов опытно–экспериментальных работ, статей
	в течение года
	старший методист

	3.2.4.Аналитическая деятельность

	1
	Посещение и анализ занятий и культурно-досуговых мероприятий
	в течение года

(по плану)
	зам.директора по УВР методисты

	2.
	Анкетирование и диагностирование
	в течение года
	зам.директора по УВР методисты

	3.
	Исследование достижений обучающихся по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях:

-ведение статистического учета;

-анализ результатов.
	ежемесячно 
	старший методист


3.3.Деятельность администрации МУ ДО ДЮЦ «Единство» 

по управлению и контролю
	3.3.1.Заседание педагогического совета

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	
	Заседание №1
	
	

	1
	Оптимизация деятельности МУ ДО «ДЮЦ «Единство» в условиях развития системы дополнительного образования 
	сентябрь


	директор 

зам.директора по УВР 

	2
	Учебно–методический комплекс-неотъемлемая часть профессиональной деятельности педагога
	
	

	
	Заседание 2
	
	

	1
	Эффективность образовательной среды МУ ДО «ДЮЦ «Единство»
	январь
	директор

зам.директора по УВР

	1.3.2. Заседание методического совета

	1
	Содержание методической работы Центра в новом учебном году

Программно-методическое обеспечение образовательного процесса в новом учебном году.

Рассмотрение Положений и сценариев ОГМ. 

Участие в областном смотре–конкурсе «Горизонты лета»

Подготовка Программы педагогического совета
	сентябрь
	Методист
Педагог – организатор (Начальник ЗОЛ)

	2
	Рассмотрение материалов Северного математического турнира

Рассмотрение положения и сценария Новогоднего праздника 

Изменение Положений городских научно-практических конференций «Мир науки» и «Мир науки+»
	ноябрь
	Методист
Педагог - организатор



	3
	Рассмотрение Программ детского оздоровительного лагеря для участия в Конкурсе лагерных программ.

Мониторинг деятельности творческих объединений
	декабрь
	Методист 
Педагог – организатор (Начальник ЗОЛ)

	4
	Рассмотрение экспертных материалов для проведения городской научно-практической конференции «Мир науки» и «Мир науки+»

Рассмотрение публикаций для журналов «Методист», «Дополнительное образование»
	февраль
	Методист 


	5
	Рассмотрение результатов мониторинга состояния научно-исследовательской деятельности школьников (анализ участия в научно-практической конференции «Мир науки»)

Реализация краеведческих проектов 

Подготовка педагогического совета
	март
	Методист 


	
	Рассмотрение новых дополнительных общеразвивающих программ

Отчет о работе методического совета

Рассмотрение перспективного планирования методической работы на 2016-2017 учебный год.
	май
	Методист 



3.3.2.План контроля за учебно–воспитательной деятельностью
	Срок
	Тема
контроля
	Объект контроля
	Цели контроля
	Вид

контроля
	Форма

контроля
	Ответственные за осуществления контроля
	Подведение итогов 

	сентябрь

	1
	Комплектование 
	ПДО
	определение степени наполняемости групп I,II, III и более годов бучения творческих объединений по интересам, сохранность состава детских объединений
	персональный


	проверка списков творческих объединений
	зам.директора по УВР
	приказ о зачислении обучающихся по спискам

	2
	Календарно – тематическое планирование 
	ПДО
	соответствие календарно –тематических планов образовательным программам 

дополнительного образования детей
	тематический

персональный
	проверка календарно –тематических планов
	зам.директора по УВР
	административный совет

	3
	Обеспечение образовательного процесса педагогическими кадрами, тарификация
	ПДО
	распределение учебной нагрузки
заседание комиссии по начислению стажевых
	персональный
	проверка личных дел
	зам.директора по УВР
	административный совет
приказ

	4
	Журналы
	ПДО
	соблюдение единого орфографического режима при оформлении журналов 
	тематический
	проверка журналов
	зам.директора по УВР
	справка, совещание при зам.директоре по УВР

	5
	Соблюдение санитарно-гигиенического режима
	Гагарина,46
	соблюдение гигиенических норм
	тематический
	СанПин
	зам.директора по АХР
	аналитическая справка

	октябрь

	1
	Наполняемость творческих объединений по интересам
	ПДО
	Анализ журналов, посещаемость
	тематический
	проверка соответствия списков с наличием детей
	зам.директора по УВР
	аналитическая справка



	2
	Журналы
	ПДО
	проведение инструктажей по ТБ с записью в журналы 
	тематический
	проверка журналов
	зам.директора по УВР
	справка, совещание при зам.директоре по УВР

	3
	Проведение мероприятий по переходу загородных лагерей «Единство» и «Легенда» на зимний период
	лагеря
	консервация на зиму

планирование работы
	тематический
	ревизия систем

выезды в лагеря
	зам.директора по АХР
	производственное совещание

	4
	Административный контроль 
	ПДО
	оценка качества преподавания химии, русского языка
	персональный
	посещение занятий
	зам.директора по УВР
	производственное совещание

	ноябрь

	1
	Журналы
	ПДО
	соответствие записей в учебных журналах учебно-тематическому планированию;
	персональный
	проверка журналов
	зам. директора по УВР
	справка, совещание при зам.директоре по УВР

	2
	Административный контроль 
	ПДО
	оценка качества преподавания информатики
	персональный
	посещение занятий
	зам.директора по УВР
	производственное совещание

	3
	Административный контроль
	ПОрг
	оценка качества выполнения плана работы в осенние каникулы
	персональный
	посещение занятий, 

проверка сценариев
	зам.директора по УВР
	производственное совещание

	4
	Административный контроль
	ПОрг

ПДО
	оценка качества оказания платных услуг
	персональный
	посещение занятий 
	зам.директора по УВР
	производственное совещание

	5
	Административный контроль 
	ПДО
	выполнение программ естественнонаучной, туристско-краеведческой направленности
	персональный
	посещение занятий
	зам.директора по УВР
	аналитическая справка

	6
	Контроль графика рабочего времени
	
	соблюдение графика работы
	персональный
	
	директор
	административный совет

	декабрь

	1
	Обученность обучающихся
	обучающиеся
	изучение результативности участия в мероприятиях разного уровня
	тематический
	заполнение отчетности
	зам. директора по УВР


	справка

совещание при директоре

	2
	Промежуточная аттестация
	обучающиеся
	изучение результативности обучения 


	тематический
	Диагностические задания
	зам. директора по УВР


	справка

совещание при директоре

	3
	Материально-техническая база
	МТБ
	списание неисправного оборудования
	тематический
	мониторинг
	зам. директора по АХР
	справки, акты, ведомости

	4
	Контроль состояния ПБ центра
	МТБ

ПБ
	ревизия оборудования, списание неисправного
	тематический
	мониторинг
	зам. директора по АХР
	справки, акты, ведомости

	5
	Контроль за организацией и проведением новогодних программ
	ПОрг
	качество организации и проведения новогодних программ
	тематический
	посещение мероприятий
	директор
	административный совет

	январь

	1
	УМК к образовательным программам 
	ПДО

 
	анализ использования УМК к образовательным программам на занятиях 
	персональный
	посещение занятий 
	Зам.директора по УВР

Методист 
	совещание при директоре

	3
	Журналы
	ПДО
	состояние оформления учебных журналов на конец полугодия,
достижения обучающихся 
	персональный
	проверка журналов
	Зам.директора по УВР
	справка

совещание при зам.директора по УВР

	3
	Программы
	ПДО
	выполнение образовательных программ за 1 полугодие 
	персональный
	просмотр календарно –тематических планов и журналов
	Зам. директора  по УВР


	справка

совещание при зам.директора по УВР

	4
	Уточнение списков
	ПДО
	движение контингента
	персональный
	посещение занятий
	Зам. директора по УВР


	справка

административный совет

	февраль

	1
	ОМК к образовательным программам 
	ПДО

ПОрг
	анализ использования ОМК к образовательным программам на занятиях 
	персональный
	посещение занятий 
	Зам. директора по УВР

Методист 
	справка

совещание при директоре

	2
	Контроль за организацией и проведением Северного математического турнира
	ПОрг
	качество организации и проведения мероприятия
	тематический
	посещение мероприятий
	Директор
	административный совет

	3
	Контроль посещаемости
	обучающиеся
	качество посещаемости занятий
	тематический
	посещение занятий
	Зам. директора по УВР


	справка

приказ

	4
	Методический контроль
	ПДО
	выполнение практической части программы
	тематический
	посещение занятий
	Методисты


	аналитическая справка

	5
	Контроль за организацией и проведением «Мир науки»


	ПДО

ПОрг
	качество организации и проведения 
	тематический
	посещение мероприятия
	Зам. директора по УВР

Директор
	административный совет

	март

	1 
	Методическая работа 
	методисты
	Анализ состояния методической работы 
	тематический
	посещение метод. совета, проверка документации
	Зам. директора по УВР


	справка

совещание при директоре

	2
	Журналы
	ПДО
	соответствие записей в учебных журналах учебной нагрузке педагога
	персональный
	проверка журналов
	Зам. директора по УВР
	справка

совещание при зам.директора по УВР

	3
	Подготовка лагерей
	МТБ
	планирование работ по подготовке лагерей к летнему сезону
	тематический
	проверка документации, планов, контроль за выполнением
	Директор
	справки, сметы, планы мероприятий, административный совет

	4
	Изучение профессиональной деятельности
	ПДО
	деятельность педагог дополнительного образования Веселова А.А.
	персональный
	проверка документации, планов, посещение занятий
	Зам. директора по УВР


	административный совет

	5
	Контроль графика рабочего времени
	ПДО
	исполнение графика работы ПДО
	персональный
	
	Зам. директора по УВР

Директор
	административный совет

	6
	Контроль за посещаемостью
	обучающиеся
	посещаемость занятий обучающимися
	тематический
	посещение занятий
	Зам. директора по УВР

Директор
	аналитическая справка

	7
	Контроль за организацией и проведением «Мир науки+»
	ПДО

ПОрг
	качество организации и проведения 
	тематический
	посещение мероприятия
	Зам. директора по УВР

Директор
	административный совет

	апрель

	1
	Обученность обучающихся
	ПДО
	изучение результативности обучения 
	тематический
	диагностические задания
	зам. директора по УВР
	справка

совещание при директоре 

	2
	Контроль за подготовкой лагерей
	лагеря
	изучение проблем 
	тематический
	
	директор

начальники лагерей
зам. директора по АХР


	административный совет
планы мер 

отчеты по готовности

	3
	Контроль за проведением мероприятий
	ПОрг
	качество организации и проведения «Клуб выходного дня»
	тематический
	посещение мероприятий

изучение отчетной документации
	директор
	административный совет

	4
	Административный контроль
	
	проверка отчетной документации по организации и проведению общегородских мероприятий
	тематический
	изучение документации
	зам. директора по УВР
	административный совет

	май

	1
	Журналы
	ПДО
	проверка выполнения образовательных программ, состояние учебных журналов на конец года;
	персональный
	проверка журналов 
	зам. директора по УВР
	справка

совещание при зам.директора по УВР

	2
	Программы
	ПДО
	выполнение программ
	персональный
	просмотр календарно –тематических планов и журналов
	зам. директора по УВР


	справка

совещание при директоре 

	3
	Подготовка к летней кампании
	ПДО
	Анализ подготовки к летней кампании (программы, планы, кадры)
	тематический
	Проверка программ, планов
	Методист
Педагог-организатор

Начальник ЗОЛ
	совещание при директоре

	4
	Итоговая аттестация
	ПДО
	изучение результативности обучения 
	тематический
	диагностические задания
	зам. директора по УВР
	справка

совещание при директоре 


IV. Деятельность по укреплению материально–технической базы 

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Подготовка учреждения к новому учебному году 
	август
	зам.директора по АХР

	2
	Работа по обеспечению ОТ и ТБ, ПБ 
	в течении года
	зам.директора по АХР, замдиректора по УВР

	3
	Подготовка к отопительному сезону
	август
	Зам.директора по АХР

	4
	Инвентаризация материальных ценностей (подготовить приказ)
	октябрь
	Зам.директора по АХР

	5
	Подготовка и заявки на текущий ремонт в 2017 г
Составление плана закупок. 
Размещение на сайте
	ноябрь
	Зам.директора по АХР
Контрактный управляющий

	6
	Заключение (пролонгирование) договоров с обслуживающими организациями
	май


	Зам.директора по АХР
Контрактный управляющий

	7
	Благоустройство прилегающей территории.
	май – август
	Зам.директора по АХР

	8
	Приобретение учебно-материального оборудования по статьям расходов
	ежеквартально
	Зам.директора по АХР

	9
	Текущий ремонт
	июль – август
	Зам.директора по АХР


V. План противопожарных мероприятий

	Мероприятие
	Срок
	Ответственный
	Уровень отчета

	Проверка состояния пожарного оборудования
	май
	зам.директора по АХР
	административное совещание 

	Издание приказов о назначении ответственных лиц за пожарную безопасность, об установлении противопожарного режима
	июль-август
	зам.директора по АХР
	административное совещание 

	Работа в качестве добровольного пожарного инструктора 
	постоянно
	зам.директора по АХР
	

	Внесение изменений в пожарную декларацию (при наличии изменений)
	июль-август
	зам.директора по АХР
	административное совещание 

	Проверка исправности наружного освещения, электрических розеток, выключателей, техническое обслуживание электросетей
	август
	зам.директора по АХР
	административное совещание 

	Проверка сопротивления изоляции электросети и заземления оборудования
	сентябрь
	зам.директора по АХР
	административное совещание 

	Организация и проведение противопожарного инструктажа работников и детей 
	август, январь
	зам.директора по АХР
	административное совещание 

	Проведение внепланового противопожарного инструктажа в связи с организацией массовых мероприятий (новогодних елок)
	декабрь
	зам.директора по АХР
	административное совещание

	Организовать мероприятия по отработке плана эвакуации на случай пожара
	сентябрь, март
	зам.директора по АХР
	административное совещание 
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